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NORMAS INTERNAS DE CONTRATACION DE LA CAMARA OFICIAL
DE COMERCIO, INDUSTRIA Y NAVEGACION DE SEVILLA

APROBADAS EN LA SESION DEL PLENO DE FECHA 20 DE
FEBRERO DE 2.014

INTRODUCCION

Las presentes Normas Internas de Contratacion se dictan en
cumplimiento de lo establecido en el Real Decreto Legislativo 3/2011, por el
que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico (en
adelante TRLCSP) a los efectos de racionalizar y ordenar la contratacién y los
procedimientos de adjudicacion que celebre la Camara Oficial de Comercio,
Industria y Navegacion de Sevilla (en adelante la Camara) en el desarrollo de
sus funciones publicas, para asegurar el cumplimiento de los principios de
publicidad, concurrencia, transparencia, igualdad y no discriminacion, y su
objetivacion préctica.

Naturaleza corporativa

La Camara Oficial de Comercio Industria y Navegacion de Sevilla, es una
Corporacion de derecho publico con personalidad juridica y plena capacidad de
obrar para el cumplimiento de sus fines, y se configura como érgano consultivo
y de colaboracion con las Administraciones Publicas.

La Camara es poder adjudicador conforme a lo dispuesto en el punto 3
del articulo 3 del TRLCSP.

CAPITULO I
OBJETO Y AMBITO DE APLICACION

Articulo 1. Objeto y finalidad.

Las presentes Normas tienen por objeto regular el procedimiento interno
de contratacion de la Camara, garantizando el respeto de los principios de
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publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no
discriminacién, asi como la seleccibn de la oferta econdtmicamente mas

ventajosa.
Articulo 2. Ambito de aplicacion.

Estas Normas son de obligado cumplimiento y aplicacion a los contratos

que celebre la Camara en el desarrollo de sus funciones publicas.

En consecuencia la contrataciéon que lleve a cabo la Camara en aplicacion

de estas normas, debe regirse por:

a) Los preceptos del TRLCSP que se aplican a todos los entes,
organismos y entidades del sector publico sin excepcion.

b) Los preceptos del TRLCSP que se aplican especificamente a los
poderes adjudicadores que no tienen en caracter de
Administracién Publica.

c) El derecho privado - civil, mercantil o laboral- en lo que se
refiere a todos los contratos, acuerdos, pactos o convenios que
estan excluidos de la aplicacion del TRLCSP.

Articulo 3. Negocios y contratos excluidos de las presentes normas.

No obstante lo anterior, se excluyen del dmbito de aplicacion de las
presentes Normas los siguientes negocios y contratos, regidos por su regulacion
especifica:

a) Contratos regulados en la legislacion laboral.

b) Convenios de colaboracion celebrados con la Administracion General del
Estado, entidades gestoras y servicios comunes de la Seguridad Social,
Universidades Publicas, Comunidades Auténomas, Entidades Locales,
organismos autonomos y restantes entidades publicas.
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c) Convenios y contratos celebrados con Estados, entidades de Derecho
Internacional Publico, o adjudicados por procedimiento especifico de

una organizacion internacional.
d) Contratos relativos a servicios de arbitraje y conciliacion.

e) Contratos relativos a servicios financieros relacionados con la emision,
compraventa, transferencia de valores o de otros instrumentos
financieros, asi como operaciones destinadas a la obtencién de fondos o

capital y operaciones de tesorerfa.

f) Contratos por los que la Camara se obligue a entregar bienes o derechos,
o prestar algun servicio, sin perjuicio de que el adquirente o el receptor,
si es una entidad del sector publico sujeta al TRLCSP, deba ajustarse a
sus prescripciones para el contrato.

g) Negocios juridicos en cuya virtud el sector publico encargue a la
Camara, con condicion de medio propio y servicio técnico propio, la
realizacion de determinada prestacion; sin perjuicio de los contratos que
¢sta celebre para la realizacion de los mismos, sometidos a las presentes
Instrucciones.

h) Contratos de compraventa, donacion, permuta, arrendamiento y demas
negocios juridicos analogos sobre bienes inmuebles, valores negociables
y propiedades incorporales, salvo que recaigan sobre programas de
ordenador y deban ser calificados como contratos de suministro o
servicios.

En estos contratos no podrén incluirse prestaciones que sean propias de
los contratos tipicos regulados en el TRLCSP, si el valor estimado de las
mismas es superior al 50% del importe total del negocio o si no
mantienen con la prestacién caracteristica del contrato patrimonial
relaciones de vinculaciéon y complementariedad que exijan su

consideracion y tratamiento como una unidad funcional.
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i) Los contratos de investigacion y desarrollo remunerados integramente
por la Camara, siempre que ésta comparta con las empresas
adjudicatarias los riesgos y los beneficios de la investigacion cientifica y
técnica necesaria para desarrollar soluciones innovadoras que superen

las disponibles en el mercado.

j) Los contratos de docencia celebrados entre la Cadmara y profesores para
cursos de formacion, seminarios, coloquios, mesas redondas,
conferencias, colaboraciones o cualquier otro tipo de actividad similar.

k) Contratos sujetos a regulacion armonizada (contratos SARA). Se rigen
por lo dispuesto en el TRLCSP. Son los siguientes:

e Contratos de obra cuyo valor estimado sea igual o superior a
5.000.000 euros.

e Contratos de suministro cuyo valor estimado sea igual o superior
a 200.000 euros.

e Contratos de servicios cuyo valor estimado sea igual o superior a
200.000 euros.

CAPITULO II
DELIMITACION DE LOS TIPOS CONTRACTUALES

Articulo 4. Tipos contractuales

Los tipos contractuales se encuentran definidos en TRLCSP en la Seccién
Primera del Capitulo II, pudiendo optar la Camara por aquél que se ajuste a las
necesidades del Departamento correspondiente.
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CAPITULO III
DISPOSICIONES GENERALES DE LA CONTRATACION.

Articulo 5. Principios que rigen la contratacion

Los procedimientos de contrataciéon de la Camara comprendidos en el
ambito de las presentes normas se fundamentan en el respeto de los siguientes

principios:

a) Publicidad

b) Concurrencia

C) Transparencia

d) Confidencialidad

e) Igualdad y no discriminacion

Para el debido cumplimiento y satisfaccion de los principios referidos

anteriormente se estard a lo que a continuacion se dispone:
a) Publicidad

El principio de publicidad se garantizara a través de la insercion de la
informacion relativa a la licitacion en el Perfil del Contratante, y en cuantos
medios publicos se exijan por las normas de aplicacién segun los tipos de
procedimientos que se utilicen, a fin de garantizar un ambito de publicidad

suficiente y adecuado al volumen econémico del contrato a celebrar.

El régimen de publicidad de la Camara se establecera en las presentes

Normas Internas de Contratacion.

En cuanto a la publicidad y notificacion de las licitaciones y
adjudicaciones debera notificarse a los licitadores el resultado del
procedimiento, mediante escrito dirigido a cada uno de ellos, asi como su

correspondiente publicacion en el perfil del contratante a los efectos oportunos.
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b) Concurrencia

En aquellos contratos en que al procedimiento de adjudicacion haya
concurrido mas de un licitador, la Camara garantizard que todos ellos

dispongan de la informacion relativa al contrato en las mismas condiciones.
C) Transparencia

El principio de transparencia implica que todos los licitadores conozcan

previamente las normas aplicables al contrato que se pretende adjudicar.

En este sentido, la Camara publicard en su propia Web las presentes
Normas Internas, asi como los Pliegos que rijan la correspondiente

adjudicacion en el Perfil del Contratante.
d) Confidencialidad

La Camara no podra divulgar la informacion facilitada por los
empresarios que éstos hayan designado como confidencial; este caracter afecta,
en particular, a los secretos técnicos o comerciales y a los aspectos
confidenciales de las ofertas.

Del mismo modo, el contratista debera respetar el caracter confidencial
de aquella informacion a la que tenga acceso en ocasion de la ejecucion del
contrato y a la que se le hubiese dado tal caracter en los pliegos o en el contrato,

O que por su propia naturaleza deba ser tratada como tal.

Este deber se mantendra durante un plazo de cinco afios desde el

conocimiento de esa informacién, salvo que en los documentos que rigen la
contratacion o en el contrato se establezca un plazo mayor.

e) Igualdad y no discriminacion

En la aplicacion de los principios de igualdad y no discriminacion se
debe tener en cuenta:
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Esta prohibida toda referencia a clausulas de las que pudieran derivarse
diferencias de trato en funcion de la nacionalidad, lengua, domicilio o territorio
del adjudicatario, incluso de manera indirecta, como por ejemplo, la preferencia
por experiencias vinculadas a un ambito geografico, o la exigencia de ubicacion
de instalaciones de los posibles adjudicatarios en el territorio de referencia.

Articulo 6. Naturaleza y régimen juridico de los contratos

Los contratos que celebre la Camara tienen la consideracion de contratos
privados, y se regirdan, en cuanto a su preparacion y adjudicacion por las

PI'ESEI'ltBS normas.

En cuanto a sus efectos y extincién se rigen por las normas de derecho

privado que resulten de aplicacion.

Articulo 7. Duracién de los contratos y prorrogas.

La duracion de los contratos debera establecerse teniendo en cuenta la
naturaleza de las prestaciones, las caracteristicas de su financiacion y la
necesidad de someter periédicamente a concurrencia la realizacion de las
mismas.

El contrato podra prever una o varias prorrogas siempre que sus
caracteristicas permanezcan inalterables durante el periodo de duracién de
éstas y que la concurrencia para su adjudicacion haya sido realizada teniendo
en cuenta la duracion maxima del contrato, incluidos los periodos de prorroga.

Los contratos de Servicios no podrédn tener una duraciéon superior a
cuatro anos, ni exceder de seis afios incluidas las prorrogas, ni que las prorrogas

superen el plazo fijado originariamente.

La prorroga se acordard por la Camara, a través de organo de

contratacion que aprobo la adjudicacion, y sera obligatoria para el empresario,
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salvo que el contrato expresamente prevea lo contrario, sin que pueda

producirse por el consentimiento tacito de las partes.

En todo caso, en los contratos que supongan, directamente o mediante
sus prorrogas, una prestacion que se extienda a mas de un ejercicio
presupuestario, debera quedar condicionada la prestacion a la existencia de

presupuesto y partida presupuestaria suficiente en cada ejercicio.

Los contratos adjudicados de forma directa, de acuerdo a estas normas,

no podran tener una duracién superior a un afio ni ser objeto de prérroga.
Articulo 8. Libertad de pactos.

En los contratos que celebre la Camara podran incluirse cualesquiera
pactos, clausulas y condiciones, siempre que no sean contrarios al
ordenamiento juridico, a los fines y principios a los que se ha de sujetar la
actuacion de la Camara y a los principios de buena administracion.

Articulo 9. Objeto del contrato.

El objeto de los contratos que celebre la Camara debera ser determinado.

Articulo 10. Precio.

En los contratos que celebre la Camara, el precio del contrato sera cierto,
expresado en euros y sin incluir el IVA.

La Camara cuidara de que el precio sea adecuado para el efectivo
cumplimiento del contrato mediante la correcta estimacion de su importe,
atendiendo a los precios habituales de mercado, en el momento de fijar el
presupuesto de licitacion y la aplicacién, en su caso, de las reglas sobre ofertas
con valores anormales o desproporcionados.

El precio del contrato podra formularse tanto en términos de precios
unitarios referidos a los distintos componentes de la prestacion o a las unidades
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de la misma que se entreguen o ejecuten, como en términos de precios
aplicables a tanto alzado a la totalidad o a parte de las prestaciones del contrato.

En todo caso se indicard, como partida independiente, el importe del

Impuesto sobre el Valor Anadido que deba soportar la Camara.

Los precios fijados en el contrato podran ser revisados o actualizados, en
la forma pactada en el contrato, cuando deban ser ajustados, al alza o a la baja,
para tener en cuenta las variaciones econémicas que acaezcan durante la

ejecucion del contrato, pudiendo preverse el pago aplazado del precio.

Los contratos, cuando su naturaleza y objeto lo permitan, podréan incluir
clausulas de variacion de precios en funcion del cumplimiento de determinados
objetivos de plazos o de rendimiento, asi como penalizaciones por
incumplimiento de clausulas contractuales, debiendo determinar con precision
los supuestos en que se produciran estas variaciones y las reglas para su
determinacion.

Articulo 11. Calculo del valor estimado de los contratos.

El valor estimado del contrato, calculado de acuerdo a las reglas que
aparecen a continuacion, sera la cuantia a efectos de determinacion del &mbito
de aplicacion de estas normas, procedimiento de adjudicacion, publicidad y
determinacion del 6rgano de contratacion que intervendra y decidira en el

concreto procedimiento.

A todos los efectos previstos en estas normas, el valor estimado de los
contratos vendra determinado por el importe total, sin incluir el Impuesto sobre

el Valor Anadido, pagadero segun las estimaciones de la Camara.
En el célculo del importe total estimado, deberan tenerse en cuenta
cualquier forma de opcion eventual, teniéndose en cuenta las eventuales

prorrogas del contrato.

La estimacion debera hacerse teniendo en cuenta los precios habituales
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en el mercado, y estar referida, al momento en que la Camara inicie el

procedimiento de adjudicacion del contrato.

En los contratos de suministro o de servicios que tengan un caracter de
periodicidad, o de contratos que se deban renovar en un periodo determinado,
se tomard como base para el calculo del valor estimado del contrato alguna de

las siguientes cantidades:

a) El wvalor real total de los contratos sucesivos similares
adjudicados durante el ejercicio precedente o durante los doce meses
previos, ajustado, al valor previsto para los doce meses posteriores al

contrato inicial.

b) EI valor estimado total de los contratos sucesivos adjudicados
durante los doce meses siguientes a la primera entrega o en el transcurso

del ejercicio, si éste fuera superior a doce meses.

Cuando la contrataciéon de unos servicios o de unos suministros, pueda
dar lugar a la adjudicacion simultanea de contratos por lotes separados, se
debera tener en cuenta el valor global estimado de la totalidad de dichos lotes.

En el caso en que se haya previsto en la documentacion que rige la

contratacion la posibilidad de que el contrato sea modificado, se consideraréa

valor estimado del contrato el importe maximo que éste pueda alcanzar.

CAPITULO IV
CAPACIDAD Y SOLVENCIA.

Articulo 12. Aptitud para contratar con la Camara.

1. Condiciones generales.

S6lo podran contratar con la Camara las personas naturales o juridicas,
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espanolas o extranjeras, que tengan plena capacidad de obrar, no estén
incursas en las prohibiciones e incompatibilidades de contratar que se
establecen en estas normas o en disposiciones legales de preceptiva aplicacion o
en los Pliegos y acrediten, su solvencia economica, financiera, técnica o
profesional, o, en los casos en que asi se exija por estas normas, se encuentren
debidamente clasificadas, de conformidad con lo dispuesto en el TRLCSP sobre
capacidad para contratar, aplicando las normas generales y especiales referidas

en el mismo.

Podrén contratar con la Camara las uniones de empresarios que se
constituyan temporalmente al efecto, sin que sea necesaria la formalizacion de
las mismas en escritura publica hasta que se haya adjudicado el contrato a su

favor.,

Los empresarios que concurran agrupados en uniones temporales
quedaran obligados solidariamente y deberan nombrar un representante o
apoderado tnico con poderes bastantes para ejercitar los derechos y cumplir las
obligaciones que se deriven del contrato hasta su extincion, sin perjuicio de la
existencia de poderes mancomunados que puedan otorgar para cobros y pagos
de cuantia significativa.

A efectos de la licitacién, los empresarios que deseen concurrir
integrados en una union temporal deberan indicar los nombres y circunstancias
de los que la constituyan y la participacion de cada uno, asi como que asumen
el compromiso de constituirse formalmente en union temporal en caso de
resultar adjudicatarios del contrato.

La duracion de las uniones temporales de empresarios sera coincidente
con la del contrato hasta su extincion.

2. Otras exigencias para poder contratar con la Camara.

- Obligaciones tributarias y de Seguridad Social.

La persona fisica o juridica que pretenda contratar o contrate con la
Camara debera estar al corriente de sus obligaciones tributarias y de Seguridad
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Social en todo momento, antes de la contratacion y durante la vigencia
del contrato.

La Cémara podra exigir, en cualquier momento, los certificados

correspondientes emitidos por los organismos competentes.

3. Prohibiciones para contratar con la CAmara.

No podréan contratar con la Camara las personas en quienes concurra
alguna de las circunstancias siguientes:

a) Haber sido condenadas por sentencia firme por alguno de los delitos
enumerados en el articulo 60.1 a) del TRLCSP, segun dispone el referido
apartado.!

b) Haber solicitado la declaracion de concurso voluntario, haber sido
declaradas insolventes en cualquier procedimiento, hallarse declaradas en
concurso, salvo que en éste haya adquirido la eficacia un convenio, estar sujetos
a intervencion judicial o haber sido inhabilitados conforme a la Ley 22/2003, de
9 de julio, Concursal, sin que haya concluido el periodo de inhabilitacion fijado

en la sentencia de calificacion del concurso.

c) Haber sido sancionadas con caracter firme por infraccién grave en

algunas de las materias establecidas en el articulo 60.1 c) 2 del TRLCSP.

: Asociacion ilicita, corrupcién en transacciones econdmicas internacionales, trifico de influencias, cohecho,
fraudes y exacciones ilegales, delitos contra la Hacienda Pablica y la Seguridad Social, delitos contra los derechos de los
trabajadores, malversacion y receptacion y conductas afines, delitos relativos a la proteccion del medio ambiente, o a
pena de inhabilitacion especial para el ejercicio de profesion, oficio, industria o comercio, La prohibicion de contratar
alcanza a las personas juridicas cuyos administradores o representantes, vigente su cargo o representacion, se
encuentren en la situacién mencionada por actuaciones realizadas en nombre o a beneficio de dichas personas juridicas,
o0 en las que concurran las condiciones, cualidades o relaciones que requiera la correspondiente figura de delito para ser

sujeto activo del mismo.

: Disciplina de mercado, en materia profesional o en materia de integracion laboral y de igualdad de
oportunidades y no discriminacion de las personas con discapacidad, o por infraccion muy grave en materia social,
incluidas las infracciones en materia de prevencion de riesgos laborales, de acuerdo con lo dispuesto en el texto
refundido de la Ley sobre Infracciones y Sanciones en el Orden Social, aprobado por el Real Decreto Legislativo 572000,

de 4 de agosto, asi como por la infraccion grave prevista en el articulo 22.2 del mismo, o por infraccién muy grave en
materia medioambiental, de acuerdo con lo establecido en el Real Decreto Legislativo 1/2008, de 11 de enero, por el que
se aprueba el Texto Refundidodgladeyslsdadeammaciinsdadmpastdmbiantaldpimyectos; en la Ley 22/1988, de 28
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d) No hallarse al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones
tributarias o de Seguridad Social.

e) Haber incurrido en falsedad al efectuar la declaracion responsable de
no estar incurso en prohibicion de contratar, o al facilitar cualesquiera otros
datos relativos a su capacidad y solvencia, o haber incumplido, por causa que le

sea imputable, la obligacion de comunicar la informacion prevista en el articulo
70.4y 330 del TRLCSP.

f) Estar incursa la persona fisica o los administradores de la persona
juridica en alguno de los supuestos de la Ley 5/2006, de 10 de abril, de

Regulacion de los Conflictos de Intereses de los Miembros del Gobierno y de los
Altos Cargos de la Administracion General del Estado, de la Ley 53/1984, de 26
de diciembre, de Incompatibilidades del Personal al Servicio de las

Administraciones publicas o tratarse de cualquiera de los cargos electivos

regulados en la Ley Organica 5/1985, de 19 de junio, del Régimen Electoral

General, en los términos establecidos en la misma.

La prohibicion se extiende igualmente, en ambos casos, a los conyuges,
personas vinculadas con andloga relacion de convivencia afectiva vy
descendientes de las personas a que se refieren los parrafos anteriores, siempre

que, respecto de los tltimos, dichas personas ostenten su representacion legal.

g) Haber contratado a personas respecto de las referidas en el articulo
60.1 g) 3 del TRLCSP.

de julio, de Costas; en la Ley 4/1989, de 27 de marzo, de Conservacion de los Espacios Naturales y de la Flora y Fauna
Silvestres; en la Ley 11/1997, de 24 de abril, de Envases y Residuos de Envases; en la Ley 10/1998, de 21 de abril, de

Residuos; en el Texto Refundido de la Ley de Aguas, aprobado por Real Decreto Legislativo 1/2001, de 20 de julio, y en

la Ley 16/2002, de 1 de julio, de Prevencion y Control Integrados de la Contaminacién.

. De las que se haya publicado en el «Boletin Oficial del Estado» el incumplimiento a que se refiere el articulo
18.6 de la Ley 5/2006, de 10 de abril, de Regulacion de los Conflictos de Intereses de los Miembros del Gobierno y de los
Altos Cargos de la Administracion General del Estado, por haber pasado a prestar servicios en empresas o sociedades

privadas directamente relacionadas con las competencias del cargo desempenado durante los dos afios siguientes a la
fecha de cese en el mismo. La prohibicion de contratar se mantendrd durante el iempo que permanezca dentro de la

organizacion de la empresa la persona contratada con el limite maximo de dos anos a contar desde el cese como alto
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h) Haber dado lugar, por causa a él imputable, a la resolucion firme de
cualquier contrato con la Camara.

i) Haber infringido una prohibicién de contratar con la Camara.

j) Haber retirado indebidamente su proposicién o candidatura en un
procedimiento de adjudicacion de la Camara o haber imposibilitado la
adjudicacion del contrato a su favor por no cumplimentar la documentacion
justificativa de hallarse al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones
tributarias y con la Seguridad Social dentro del plazo establecido para ello,
mediando dolo, culpa o negligencia.

La duracion de la prohibicion no excedera de cinco afios, de conformidad
con lo previsto en el articulo 61.2 TRLCSP.

k) Haber incumplido las condiciones especiales de ejecucion de un
contrato con la Camara, cuando dicho incumplimiento hubiese sido definido en
los pliegos o en el contrato como infracciéon grave y concurra dolo, culpa o

negligencia en el empresario.

La Camara podra adoptar otras prohibiciones para contratar adicionales

a las senaladas que deberan preverse en los Pliegos.
4. Incompatibilidades para contratar con la Cadmara.

a) No podra adjudicarse un determinado contrato con la Cémara a las
empresas que hubieren participado en la elaboraciéon de las especificaciones

técnicas o de los documentos preparatorios de tal contrato.

b) Los contratos que tengan por objeto la vigilancia, supervision, control
o direccion de la ejecucion de obras o instalaciones, no podran adjudicarse a las
mismas empresas adjudicatarias de los correspondientes contratos de obras ni a
las empresas a estas vinculadas, entendiéndose por vinculadas las que se
encuentren en alguno de los supuestos del articulo 42 del Codigo de Comercio.
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c) Los vocales Miembros del Pleno de la Camara, el Presidente, los
Vocales y las personas fisicas o juridicas a cualquiera de ellos vinculados,
tendran incompatibilidad para contratar con la Camara.

No obstante, al ser la Camara una corporacion representativa de
intereses empresariales y estar sus o6rganos de gobierno compuestos por
empresarios de los distintos sectores de actividad, podrdn contratar con la
Camara las personas fisicas o juridicas mencionadas en el parrafo anterior,
cuando al tiempo de iniciar su participacion en cualquier procedimiento de
contratacion, incluyan en la documentacion a presentar o remitan a la Cdmara,
con entrada por registro, documento de declaracion responsable suscrito, segin
los casos, por la persona en quien recaiga la incompatibilidad, manifestando la
existencia de la misma y su voluntad inequivoca de abstenerse de participar e
influir en el procedimiento de contrataciéon en cualquier forma o influir, por
acciéon u omision, en los 6rganos de contratacion del procedimiento de que se
trate, manifestando igualmente su voluntad de abstenerse de participar y en su
caso votar, ausentandose, en los debates que al respecto del procedimiento
referido pudieran mantenerse en el seno de los 6rganos colegiados de la

Camara, Pleno y Comité Ejecutivo.

* La vinculacion referida en el apartado c) anterior se entiende aplicable
unicamente segun el efectivo poder de decisiéon que tenga la persona fisica en
quien recaiga la incompatibilidad, en una entidad que pueda participar en
licitaciones de la Camara.

d) El Director Gerente, el Secretario General, los Directores de las dreas y
departamentos, los que ostenten cargos similares o asimilados y el resto de
personal de la Camara, tendran incompatibilidad para contratar con ella, salvo
que presenten la declaracion responsable referida en el apartado anterior, y
cuenten con autorizacion expresa del Comité Ejecutivo.

Se entiende que existe la vinculacion mencionada anteriormente, en los
casos previstos en el apartado f) del punto 3 anterior “Prohibiciones para
contratar con la Camara”, vy sera extensible la incompatibilidad a cada uno de

ellos.
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En los Pliegos o documentacion del expediente de contratacion se
establecerdn las formas y documentacion a través de las cuales se acreditaran

las circunstancias sefialadas en los niumeros anteriores.
Articulo 13. Solvencia y su acreditacion.

Para celebrar contratos con la Camara, los Pliegos o documentacién del
expediente de contratacion de cada procedimiento, estableceran, en su caso, los
requisitos o condiciones minimas de solvencia econdémica y financiera,
profesional y técnica, que deba reunir el empresario, asi como la documentacion
requerida para acreditar esos requisitos minimos. Tales requisitos habran de

estar vinculados al objeto del contrato y ser proporcionales al mismo.

La Camara podra exigir una determinada Clasificacion a los licitadores
para definir las condiciones de solvencia requeridas para la celebracion del
correspondiente contrato, haciéndolo constar en los Pliegos o documentacion

del expediente de contratacion.

CAPITULO V
ORGANOS DE CONTRATACION.

Articulo 14. Organos de contratacion

1. Los organos de contratacion de la Camara, en aplicacion de las
presentes normas, son los siguientes:

¢ El Presidente
¢ El Director Gerente

* El Comité Ejecutivo, unicamente para contrataciones superiores a la

cuantia establecida en el apartado 6 del Articulo 17 de las presentes

normas.
* El Pleno
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Ademas intervendran en el procedimiento de contratacién para las
funciones que les corresponda ejercer atribuidas en las presentes normas, las

siguientes figuras:
e El Secretario General
* El Director de Departamento
e El Director Financiero
e El Tesorero

Los mencionados 6rganos de contratacion actuaran como tales en los
procedimientos de adjudicaciéon en funcién de la forma de proceder en el
Expediente de contratacion, y con los limites que se establezcan en las presentes

normas.

Ademas a los 6rganos de contratacion mencionados les correspondera
ejercer como tales en los procedimientos de contratacion, aquellas competencias
y facultades que se les atribuya en las presentes, como el nombramiento de los
miembros de la Mesa de contratacién, aprobacion del Expediente preparatorio,

y seguimiento y tramitacion del procedimiento en cuestion.

En las prorrogas de contratos actuaran como 6rganos de contratacion
aquellos que aprobaron la adjudicaciéon inicial, segin el procedimiento
establecido en las presentes normas para el inicio del expediente de
contratacion.

2. Todo organo de contrataciéon podra avocar para si el conocimiento y
resolucion de un expediente o asunto cuya resolucion corresponda

ordinariamente o por delegacion a otros 6rganos inferiores.

3. Los oOrganos de contratacion podran delegar, sin relevo de su
responsabilidad, de forma especifica para cada caso o expediente, y s6lo por
motivos de servicio, en cualquier érgano de contratacion inferior o diferente al

establecido en estas normas, la competencia para la resolucion y adjudicacién
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de un expediente de contratacion, siendo necesario efectuarlo de forma

motivada.

El 6rgano de contratacion receptor de la referida delegacion no podré

rechazar dicha delegacion especifica.

4. Asimismo, si los 6rganos de contratacion delegasen sus competencias,
en todo o en parte, en sus inferiores jerarquicos, delimitaran el alcance y ambito
de la actuacion del delegado y sin relevo de la responsabilidad del delegante,
que debera ser informado del uso de la delegaciéon y podrd revocarla en

cualquier momento.

5. En los tramites de los expedientes de contratacion y adjudicaciones, se
hara constar expresamente, en su caso, que quien acttia lo hace por delegacion y
se consideraran dictadas por el 6rgano delegante.

6. No obstante lo anterior y en todo caso, se debera informar al Comité
Ejecutivo de todos los contratos que se celebren en virtud de la delegacion

concedida.

Articulo 15. Responsable del contrato.

1. La responsabilidad de supervisar la ejecucion de los contratos y
adoptar las decisiones y dictar las instrucciones necesarias con el fin de
asegurar la correcta realizacion de las prestaciones pactadas, corresponde al
Director del Departamento que propone el contrato o, en su caso, al Director

Gerente.

2. En los contratos de obras, las facultades del responsable del contrato se
entenderdn sin perjuicio de las que corresponden al Director Facultativo de la

Obra.
Articulo 16. Mesa de Contratacion

En los procedimientos abiertos y restringidos y en los procedimientos
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negociados con publicidad, los 6rganos de contratacion de la Cémara
estaran asistidos por una Mesa de contratacion, que sera el 6rgano competente

para la valoracion de las ofertas.

En los procedimientos negociados en que no sea necesario publicar
anuncios de licitacion, la constitucién de la Mesa sera potestativa para el 6rgano
de contratacion.

La Mesa estara constituida el Director Gerente, que hara las funciones de
Presidente, por el Secretario General, por el Director Financiero, Director del
Departamento que propone la contratacion, y por un vocal, siendo este ultimo
el Tesorero, y en su caso, estaran asistidas por un Asesor Juridico, no integrado
en el 6rgano proponente del contrato, pudiendo ser éste un Asesor Externo a la
propia Camara.

Los miembros de la Mesa seran nombrados por el o6rgano de
contratacion, una vez iniciado el procedimiento de contratacion, y finalizado el

plazo para la presentacion de las ofertas o proposiciones.

Su composicion se publicara en el perfil de contratante de la Camara, con
una antelacion minima de siete (7) dias con respecto a la reunion que deba
celebrar para la calificaciéon de la documentacion.

Cuando sea necesario, el Asesor Juridico intervendra en la propia Mesa

de contratacion con el objeto de asesorar en todas aquellas cuestiones que se

produzcan en el normal desarrollo del procedimiento de adjudicacion.

CAPITULO VI
EXPEDIENTE DE CONTRATACION Y DETERMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

Articulo 17. Expediente Preparatorio

La celebracion de contratos por parte de la Camara vendra precedida del
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la

correspondiente expediente preparatorio, que se tramitara de la siguiente

1° Departamento correspondiente.

Cualquier miembro del Personal Técnico podra proponer a la Direccion
del Departamento que corresponda, la celebracion de un determinado

contrato, por considerarla precisa con base en las necesidades del mismo.

En dicha solicitud se describirdn los elementos esenciales del contrato:

objeto, necesidad, cuantia, duracion y caracteristicas técnicas.

2° Departamento Financiero.

De estimarlo pertinente, la Direcciéon del Departamento firmara dicha

solicitud y la trasladara al Departamento Financiero.

El Departamento Financiero dara su conformidad determinando o no la
existencia de Presupuesto para la contratacion propuesta, la reserva y
aplicacion de partida presupuestaria al efecto y la autorizacion del gasto
por el valor estimado, cumplimentando para ello el modelo normalizado
correspondiente.

En el caso de que una actividad o contratacion no figurara en el
presupuesto aprobado anualmente, y la actividad no pudiera financiarse
con una ampliacién o traspaso presupuestario o de cualquier otro modo
en que la Camara venga efectuandolo, en el expediente de su razén
debera figurar la necesidad de preparacion previa de un presupuesto
extraordinario, para el cual se seguira el procedimiento que figura en el
Reglamento de Régimen Interior de la Camara.

3° Asesoria Juridica de La Camara.

Prestada, en su caso, la conformidad por el Departamento Financiero, se
dara traslado de lo actuado a la Asesoria Juridica de la Camara.
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La Asesoria Juridica daréa el visto bueno, en su caso, y de conformidad
con los datos anteriores, propondra a la Secretaria General el

procedimiento de contratacion a emplear.

4° Secretaria General.

e Obtenida la conformidad por parte del Departamento Financiero y de la
Asesoria Juridica, la Secretaria General debe velar por la legalidad de lo
actuado, dando su visto bueno y autorizando el procedimiento
propuesto.

5 Aprobacion v Firma

e El documento de asignacion presupuestaria junto a los Pliegos, seran
elevados a la Secretaria General para su aprobacion y V° B°, y con ello,
se procedera a la firma del Expediente de contratacion por el Director

Gerente, en el ejercicio de sus funciones en La Camara.
e Comite Ejecutivo

El Comité Ejecutivo, en contrataciones que superen la cantidad de
500.000,00 euros, serd competente para la aprobaciéon y firma final
referida en el parrafo anterior.

Aprobado el Expediente de contratacion, y disponible la documentacion
adicional que pudiera ser necesaria, todo ello se remitira al Departamento
Financiero y a la Secretaria General, siendo en esta ultima donde se podra

disponer de la documentacion referida.

Seguidamente se procedera a la continuacion del procedimiento de
contrataciéon correspondiente por todos sus tramites, culminando con la
adjudicacion y formalizacion del contrato, en los términos y plazos establecidos

para cada tipo de procedimiento.
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Articulo 18. Pliegos y documentacion del expediente de contratacion

Una vez definido y aprobado por el Director Gerente el procedimiento
de contratacion a utilizar, se remitira el Expediente a la Asesoria Juridica,

quien se encargarda de la elaboracion o supervision de los Pliegos, coordinando

a los restantes Departamentos, que deberan aportar cuanta informacion y
documentacion sea necesaria o conveniente al efecto.

- _Aprobaciéon _de pliegos. Deberan aprobarse siempre antes de la

iniciacion del concreto procedimiento, y podran estar constituidos por uno o
varios documentos, adoptando las denominaciones que se entiendan mas

convenientes.

- En los Pliescos 0o documentacion del expediente de contratacidon se

senalard: el procedimiento de contratacion, que sera utilizado para la

adjudicacion del contrato del que se trate.

Se establecerdn las caracteristicas basicas del contrato, el régimen de
admision de variantes, las modalidades de recepcion de las ofertas, los criterios
de adjudicacion y las garantias que deberan constituir, en su caso, los licitadores

o el adjudicatario.

Asimismo incluirdn la regulacién necesaria, en funciéon de las
caracteristicas del contrato, derivada de las presentes normas y en especial la
relativa tanto a la adjudicacion del contrato como al cumplimiento, efectos y
extincion del contrato, y podran incluir cualesquiera otras cuestiones que se

consideren necesarias.

Los contratos se ajustaran al contenido de los Pliegos o documentacion
del expediente de contratacion, cuyas clausulas se consideran parte integrante

de los mismos.

La presentacion de oferta, proposicion o solicitud de participacion en un
procedimiento por un empresario, presume el conocimiento pleno y detallado

Chamara Oficial de Comercio, Industria y Navegacion de Sevilla

Sede Institucional Sede Emprendedores S?lzl-'urru;lrihn
Plaza de la Contratacion n” 8 C/ Biologian” 12 - 2" Plta. *Hsabela n” 1
41004 Sevilla Edif. Vilamar IT - 41015 Sevilla 41013 Sevilla

www.camaradesevilla.com



(Camara

Sevilla

de los Pliegos o documentacion del expediente de contratacion y de las
presentes normas, e implica la aceptacion incondicionada por aquel del total
contenido de los mismos y de estas normas. De ello se dard constancia expresa

en los Pliegos o documentacion del expediente de contratacion.

- Estructura de los Pliegos. Administrativo y Técnico-Econémico, es

decir, Pliego de Condiciones Administrativas Particulares, y Pliego de
Prescripciones Técnicas en el que se incluiran, entre otros, los siguientes
apartados:

a) Documentacion administrativa, a efectos de acreditar la situacion
juridica y la solvencia de los licitadores.

b) Documentacion econémica, que defina el precio y demas condiciones
economicas de contratacion.

¢) Documentacion técnica, que define las condiciones técnicas de la obra,
servicio o suministro a contratar, acompanado del detalle de informacion

correspondiente.

Articulo 19. Presentacion y recepcion de ofertas, y solicitudes de

participacion.

Las ofertas o propuestas y solicitudes de participacion, se presentaran y
recepcionaran hasta el dia y hora senalada en el anuncio, a través del Registro

General de la Camara.

Las ofertas o propuestas y solicitudes de participacion deberédn

presentarse en sobres cerrados, dirigidos a la Secretaria General.

Podréan arbitrarse otras férmulas de recepcion de ofertas, propuestas o
solicitudes de participacion, en funcion de criterios concretos, dejandose

constancia de ello en los Pliegos.

La retirada injustificada de las ofertas, proposiciones o solicitudes de
participacion, generara la pérdida de la garantia provisional, cuando la misma
se hubiera exigido, asi como la imposibilidad para contratar por plazo de 5

anos.
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CAPITULO VII
REGIMEN DE GARANTIAS
Articulo 20. Supuestos y régimen de garantias.

La Camara podra exigir la prestaciéon de una garantia, asi como la forma
o modalidad, en funcion del tipo de contrato de que se trate.

En su caso, deberé especificarse en el anuncio de licitacion, en el Pliego
de Clausulas Administrativas Particulares, si es necesaria la constituciéon de la
garantia, asi como el importe de la misma.

Dicha garantia podra ser provisional para responder del mantenimiento
de las ofertas de los candidatos hasta la adjudicacion, y nunca superior al 3 %
del importe establecido en el anuncio de licitacién, o definitiva, para asegurar la
correcta ejecucion de la prestacion al adjudicatario.

En las licitaciones de los contratos que celebre la Camara, quienes sean
adjudicatarios de los mismos, deberdn constituir la garantfa definitiva
consistente en un 5 por 100 del importe de adjudicacion, excluido el Impuesto
sobre el Valor Anadido, segin se establezca en el anuncio de licitacion y los

Pliegos.

No obstante, en caso especiales, el o6rgano de contratacion podra
establecer en el pliego de clausulas que, ademas de la garantia a que se refiere el
apartado anterior, se preste una complementaria de hasta un 5 por 100 del
importe de adjudicacion del contrato, pudiendo alcanzar la garantia total un 10
por 100 del precio del contrato.

Articulo 21. Tramitaciéon abreviada. Urgente y/o de emergencia.

Cuando la Camara tenga que actuar de manera inmediata a causa de

acontecimientos que supongan una necesidad inaplazable o cuya pronta
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adjudicacion sea precisa por razones justificadas, se aplicara el siguiente
régimen excepcional:

1. El Organo de Contratacion, sin obligacion de tramitar expediente
administrativo, podra acordar y ordenar la ejecucion de lo necesario para
remediar el acontecimiento producido o satisfacer la necesidad
sobrevenida, o contratar libremente su objeto, en todo o en parte, sin
sujetarse a los requisitos formales establecidos en estas normas, incluso el

de la existencia de crédito suficiente.

)

El plazo de inicio de la ejecucion de las prestaciones no podra ser
superior a 15 dias, contados desde la adopcion del acuerdo previsto en el
punto anterior. Si excediese de ese plazo, la contratacion de dicha
prestacion requerira la tramitacion por cualquier procedimiento

ordinario.
CAPITULO VIII
PUBLICIDAD
Articulo 22. Régimen de Publicidad.

La Cdmara mantendra en su pagina Web un espacio denominado “Perfil
del Contratante”, que dispondra de acceso publico, donde se incluira toda la
informacién que requieren las presentes normas y podra incluirse, ademas, toda
aquella informacion adicional que sirva al mejor y mas adecuado cumplimiento

de los principios que informan estas normas.
CAPITULO IX

ADJUDICACION Y FORMALIZACION DE LOS CONTRATOS.

Articulo 23. Régimen general

1. La Camara rechazara las ofertas que no cumplan los requisitos de

capacidad o solvencia exigidos, excluyendo a los licitadores que las hubiesen
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